SEMA-MT
Fls, 80

Rub. £~
CoDD

Governo do Estado de Mato Grosso
SEMA - Secretaria de Estado de Meio Ambiente

SGDD - Superintendéncia de Gestao da Desconcentragao e Descentralizagao

PLANO DE TRABALHO

1. OBJETO

Execugdo de Obras Referentes aos projetos Mato Grosso Sustentavel/ Fundo Amazénia.

1.1 Descri¢ao do Objeto

Estabelecer diretrizes que servira de instrugdes aos envolvidos na fase de Execucdo de
obras, Fiscalizagdo dos servicos e Gestdo dos Contratos referentes ao Projeto Mato Grosso
Sustentavel/Fundo Amazonia.

2. JUSTIFICATIVA

As referidas obras serdo de responsabilidade da SEMA - Secretaria de Estado de Meio
Ambiente, porém, para cumprir o compromisso junto aoc FUNDO AMAZONIA sera necessaria a
contratacédo de empresas especializadas para executar tais obras.

Em razdo disso, dependera dos esforcos de todos os atores envolvidos nesse
empreendimento para que o objeto seja executado e concluido com éxito.

Nesse aspecto, de um lado estara a empresa CONTRATADA que sera responsavel pela
EXECUCAO DA OBRA. Do outro lado, estara a SEMA, que sendo proprietaria do
empreendimento e maior interessada no negécio, se utilizara dos meios legais para exercer a
FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS executados pela CONTRATADA, e ao mesmo tempo,
exercer a GESTAO DO CONTRATO.

Portanto, este documento servira como norteador aos atores envolvidos, contendo as
instrugbes minimas para que a CONTRATANTE e a CONTRATADA desenvolvam seus
respectivos trabalhos da melhor forma possivel e garantam pleno éxito em seus objetivos.

3. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

A execucdo das obras, objeto deste PLANO DE TRABALHO, seréao realizadas por
empresas CONTRATADAS pela SEMA, precedida de procedimento licitatério, conforme
estabelece a Lei Federal n° 8.666/93.

~ As empresas CONTRATADAS deverao executar os servicos obedecendo os PROJETOs
BASICOS fornecidos pela SEMA, bem como deverdo atender as normas técnicas, instrucdes e
legislagéo construtiva em vigor.

Este PLANO DE TRABALHO é parte integrante do Termo de Referéncia, assim como
demais elementos dos Projetos Basicos, conforme itens relacionados abaixo:

a) Memorial Descritivo completo dos servicos a serem executados;
b) Projeto Arquiteténico;

c) Projeto Estrutural;

d) Projeto de Instalagdes Elétricas;
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e) Projeto de Instalagdes Hidro Sanitarias;
f) Projeto de Cabeamento de Telefonia;

) Cronograma Fisico-Financeiro;

) Planilha Orgamentaria;

i) Planilha de composigéo de BDI;

j) Planilha de composicéo das Leis Sociais.

Cabe observar que deste ponto em diante deste PLANO DE TRABALHO todas as
referéncias as empresas contratadas sera denominada simplesmente “CONTRATADA” (no
singular) para melhor entendimento e colocacéo das palavras, uma vez que existira somente
uma contratada para cada obra a ser executada.

3.1 Normas aplicadas para execugéo dos servigos

3.1.1 Lei. n.° 6.514 do Ministério do Trabalho Proteger a Integridade fisica do trabalhador:;

3.1.2 Portaria MTE n.° 3.214/78 — Qualidade do ambiente para o trabalhador: Normas
Regulamentadoras;

3.1.3 Toda obra de reforma, ampliagcdo, manutencéo, construcdo e outras devem seguir
padrdes minimos exigidos em Normas Brasileiras, como exemplo:

NBR 16280:2020 — Reforma em edificagbes — Sistema de gestdo de reformas —
Requisitos;

NBR 5674:2012 — Manutencao de edificagdes — Requisitos para o sistema de gestdo de
manutengao;

NBR 9050:2020 Versao Corrigida:2021 — Acessibilidade a edificagdes, mobiliario,
espagos e equipamentos urbanos; e outras que forem pertinentes.

3.1.4 Observar a legislacdo especifica de cada municipio onde serdo executadas as
obras.

3.1.5 Além dessas, observar outras normas, portarias, leis e decretos vigentes no pais
gue possam auxiliar na boa execugao dos servigos.

3.2 Providéncias Iniciais

3.2.1 Antes de iniciar os servicos, a CONTRATADA devera providenciar a Anotagao de
Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) do
profissional responsavel pela EXECUCAO da obra no Conselho de Classe competente,
discriminando no campo destinado a Descricao dos Servigos, as atividades pelas quais o
profissional & responsavel.

3.2.2 A CONTRATADA devera assumir as despesas de qualquer registro no Conselho de
Classe competente e em outros 6rgdos necessarios a regularidade da execugao do objeto.

3.2.3 Anteriormente ao inicio dos servigos da obra a CONTRATADA devera providenciar
a aquisicao de Alvara de Construcao da Obra.
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3.2.4 Cabera também a CONTRATADA providenciar a emissdo da matricula CEl
(Cadastro Especifico do INSS) da obra.

3.2.5 As providéncias de desobstrugdo de quaisquer interferéncias no local da obra
ocorrerdo por conta da CONTRATADA.

326 A CONTRATADA devera afixar no local de execugdo da obra, placa alusiva ao
GOVERNO DE MATO GROSSO e a SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE,
conforme padrdo a ser disponibilizado em momento oportuno.

3.2.7 A CONTRATADA devera afixar ainda no local de execugao da obra, placa alusiva a
colaboragdo financeira oriundos do FUNDO AMAZONIA do BANCO NACIONAL DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL (BNDES), a qual devera permanecer no local
até a conclusdo da obra, observadas as especificacbes técnicas fornecidas pelo Padréo de
Comunicagdo do Fundo  Amazdnia por meio do  enderego eletrénico:
http:ilwww.fundoamazonia.gov.brfFundoAmazonia;‘fam!site_pthsquerdo!kitbeneﬂciariol#placa

3.2.8 A CONTRATADA devera providenciar, por conta propria, a vigilancia necessaria a
seguranga da obra, no sentido de evitar roubo ou furto de materiais a serem empregados na
obra;

3.2.9 A CONTRATADA também devera cercar a obra com TAPUME, conforme material
especificado na planilha orcamentaria.

3.2.10 Apo6s a assinatura do contrato e antes da emissdo da Ordem de Inicio dos
servicos, a CONTRATANTE realizard uma reunido com todas as partes envolvidas: empresa
CONTRATADA, FISCAL da Obra e GESTOR do Contrato, para que seja alinhada a forma de
trabalho e sejam dirimidas quaisquer duvidas iniciais.

3.3 Horario de Trabalho

3.3.1 O horario normal de trabalho sera de 07h as 17h em dias uteis. Fim de semana e
feriados o horario serd de conveniéncia da CONTRATADA e de acordo com legislagdo
trabalhista e do local a ser executada a obra, respeitadas as condigdes seguintes.

3.3.2 Os servigos que sejam necessarios a utilizacdo de equipamentos que produzam
ruidos excessivos como furadeira, serra marmore, e outros, deverdo ser executados nos
periodos:

a) Dias uteis da semana: 7:00 as 17:00h;
b) Fins de semana e feriados: de 7:00h as 12:00h.

Obs.. Esses horarios poderdo sofrer alteragbes, mediante adequacdo a legislagao
especifica de cada municipio onde sera realizada a obra ou por forca maior.

3.4 Prazo de Execugdo dos Servicos

341 A SEMA emitira Ordem de Servico (O.S) para execugdo dos trabalhos a
CONTRATADA, logo apés a assinatura do Contrato num prazo maximo de 15 (quinze) dias,
cujos servigos deverao ser iniciados imediatamente para cumprimento do prazo estipulado para
sua conclusao.

3.4.2 O prazo para execugdo das obras e servigos sera aquele estabelecido no Termo de
Referéncia (item 7), e devera ser contado a partir da emissdo da ordem de servigo, em numero
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de dias ininterruptos, observado o cronograma fisico-financeiro proposto pela CONTRATADA e
aceito pela Administracao;

3.4.3 O nao cumprimento dos prazos de execugdo das obras e servigos, por parte da
CONTRATADA, implicara na aplicagdo das sangdes previstas em Lei, no Contrato e no Edital,
salvo pela ocorréncia de hipotese legal de excludente de responsabilidade, devidamente
apurada pela Secretaria de Estado de Meio Ambiente.

3.4.4 Quando a execucdo da obra for prejudicada, comprovadamente, em razdo de
situagdes de caso fortuito ou de forca maior, os prazos de execugao e entrega da obra deverdo
ser prorrogados, por exato periodo correspondente ao tempo do prazo prejudicado por aquelas
situacdes de excepcionalidade.

3.4.5 Ocorrendo as situagdes no subitem anterior ou outra admitida pela Administracao,
esta devera emitir a Ordem de Paralisagcéo dos Servigos, conforme a Orientacdo Técnica n°
018/2015/CGE/MT. (APENSO I)

3.4.6 Uma vez emitida a ordem de paralisagcéo dos servigos, o seu restabelecimento ou
reinicializagéo devera ocorrer nos termos da referida Orientagéo Técnica:

3.4.7 A prorrogacdo dos prazos de execugdo e entrega da obra, por exato periodo
correspondente ao tempo do prazo prejudicado por aquelas situagées de excepcionalidade,
ocorrera mediante prévia justificativa e competente formalizagdo de Termo Aditivo ao Contrato
e com a entrega de cronograma fisico da obra devidamente atualizado.

3.5 Diario de Obras

O diario de obra € um documento usado pela executora da obra para registrar
informagdes importantes sobre o dia a dia das atividades na construcdo de um
empreendimento, funcionando como uma espécie de memorial da obra.

3.6.1 Cabera a CONTRATADA o fornecimento e manutengédo do "Diario de Obras", que
devera ser devidamente numerado e rubricado pela CONTRATADA diariamente, e
sempre que possivel pela FISCALIZACAO. Devera ainda permanecer disponivel
para escrituragao no local da obra e tera as seguintes caracteristicas:

3.5.2 Sera unico, com péaginas numeradas tipograficamente, em 02 vias, sendo a primeira
da CONTRATANTE e a segunda da CONTRATADA.

3.56.3 Todas as folhas do Diario de Obras deverao ser assinadas por um representante da
FISCALIZACAO e do RESPONSAVEL TECNICO da CONTRATADA.

3.5.4 Devera, a qualquer tempo, permitir a reconstituicado dos fatos relevantes ocorridos
na obra e que tenham influenciado de alguma forma seu andamento ou execugao,
contendo, no minimo, os seguintes campos: nome da CONTRATADA, nome do
CONTRATANTE, data, prazo contratual, prazo decorrido, prazo restante, condigées
do tempo, maquinas e equipamentos, numero e categoria de empregados, campo
de ocorréncias, campo para assinaturas da CONTRATADA e da CONTRATANTE.

3.5.5 Serao obrigatoriamente registrados no "Diario de Obras", pela CONTRATADA:
a) Falhas nos servigos de modo geral;
b) Consultas a FISCALIZACAO;
c) Datas de conclusdo de etapas caracterizadas, de acordo com o cronograma aprovado;
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d) Acidentes ocorridos no decurso dos trabalhos;

e) Respostas as interpelagdes da FISCALIZAGAO;

f) Eventual escassez de material que resulte em dificuldade para a obra ou servigo;
g) Outros fatos que, a juizo da CONTRATADA, devem ser objeto de registro.

3.5.6 Sera objeto de registro no "Diario de Obras" pela FISCALIZACAO:

a) Observagdes cabiveis a proposito dos langamentos da CONTRATADA no "Diario de
Obras";

b) Observagbes sobre o andamento da obra ou servigo, tendo em vista as
especificacdes, prazos e cronogramas,

c) Solugdes as consultas, lancadas ou formuladas pela CONTRATADA, com
correspondéncia simultanea para autoridade superior, quando for o caso;

d) Restricdbes que Ihe parecam cabiveis a respeito do andamento dos trabalhos ou do
desempenho da CONTRATADA, seus prepostos e sua equipe;

e) Determinagéao de providéncias para o cumprimento do objeto e especificagdes;
f) Outros fatos que, a juizo da FISCALIZACAO, devem ser objeto de registro.

3.6 Seguranca, Higiene e Medicina do Trabalho

3.6.1 Os Servigcos deverao ser executados de forma a atender perfeitamente todas as
normas e legislagbes federais, estaduais e municipais de seguranca, higiene e
medicina do trabalho. Onde devera ser previsto:

a) Equipamentos de Protecéo Individuais — EPI;
b) Andaimes com guarda-corpo;
¢) Uniforme e Crachas para os funcionarios;
d) Demais despesas com segurancga.
3.6.2 Fica estabelecido que é de responsabilidade da CONTRATADA:

a) Cumprir e fazer cumprir as disposicoes legais e regulamentares sobre seguranca e
medicina do trabalho;

b) Dar ciéncia aos empregados, por meio de ordens de servico, das normas
regulamentadoras sobre seguranca e medicina do trabalho.

3.6.3 A CONTRATADA ¢é obrigada a fornecer aos empregados gratuitamente
equipamentos de prote¢ao individual adequado ao risco envolvido e em perfeito
estado de conservacéo e funcionamento.

3.6.4 A observancia em todos os locais de trabalho das obrigagées basicas atras
relacionadas, com referéncia a seguranca, higiene e medicina do trabalho, néo
desobriga a CONTRATADA do cumprimento de outras disposicées relativas ao
mesmo assunto, incluidas em Codigo de Obras e/ou regulamentos sanitarios da
Administragdo Publica em que se situe o estabelecimento, bem como daquelas
oriundas de convencgdes coletivas de trabalhos.
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A CONTRATADA sera responsabilizada por danos pessoais ou materiais havidos
em consequéncia de erros, falhas ou negligéncias, por agdo ou omissdao no
cumprimento dos regulamentos e determinacdes relativas a seguranga em geral.

Limpeza da Obra

A obra devera ser entregue em perfeito estado de limpeza e conservacéo, devendo

apresentar funcionamento perfeito em todas as suas instalagdes, equipamentos e
aparelhos.

Todo o entulho devera ser removido pela CONTRATADA.

Serao lavados convenientemente e de acordo com as especificagbes, todos os
pisos, aparelhos sanitarios, vidros, ferragens e metais, devendo ser removidos
quaisquer vestigios de tintas, manchas e argamassa.

Os ralos e valvulas de lavatérios deverdo ser tamponados durante a remogao dos
detritos de obra a fim de nao serem obstruidos.

A obra devera ser limpa constantemente de forma a manter o ambiente de trabalho
dos funcionarios, servidores, membros e terceirizados, em condi¢cdes normais de
utilizacao.

3.8 Obrigagoes da CONTRATADA

3.8.1

3.8.2

3.8.3

3.8.4

3.8.5

3.8.6

3.8.7

3.8.8

3.8.9

Executar os servicos, objeto do Contrato, conforme Memorial Descritivo,
Especificacdo Técnica, Projeto, Proposta Comercial do Edital e seus anexos de
acordo com a melhor técnica aplicavel, com zelo e diligéncia.

Observar rigorosamente o cronograma de execugao ou outras condigoes
estabelecidas entre as partes;

Aceitar, nas mesmas condi¢cdes iniciais do contrato, os acréscimos e supressdes
que se fizerem necessarias, dentro do limite permitido em lei.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo deste Contrato, ndo
excluindo ou reduzindo a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo CONTRATANTE;

Assumir todas as despesas de mobilizagéo e deslocamento, sendo assim, devera
realizar sua proposta considerando o custo desses itens, ciente das obrigagoes
inerentes a prestacdo dos servicos;

Recolher taxas referentes a Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART e/ou
Registro de Responsabilidade Técnica — RRT;

Assumir sob sua responsabilidade, o pagamento de todos os impostos, taxas ou
quaisquer &nus fiscais de origem federal, estadual ou municipal bem como todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios e comerciais;

Manter, durante a execugdo da obra, em local adequado, cagamba, para
recolhimento diario dos entulhos provenientes da obra.

Fornecer os materiais e ferramentas que deverado ser utilizados durante a execugdo
dos servigos, obedecendo as quantidades constantes na Planilha Orgamentaria.
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3.8.10 Manter seus empregados identificados, uniformizados e com equipamentos de
protegao individual — EPI quando em trabalho, devendo substituir qualquer um deles
que demonstre ser inconveniente a boa ordem dos servigos.

3.8.11 Adotar medidas e acdes destinadas a evitar ou corrigir danos ao meio ambiente,
seguranca e medicina do trabalho que possam vir a ser causados pelas obras.

3.8.12 Providenciar, por conta propria, toda sinalizagdo necessaria a execugao da obra, no
sentido de evitar qualquer tipo de acidente;

3.8.13 Efetuar, sem 6nus para a CONTRATANTE, quando solicitado, testes e demais
provas exigidas por normas técnicas e oficiais para efetiva utilizacdo dos produtos;

3.8.14 Comunicar a CONTRATANTE qualquer irregularidade relacionada a execugao dos
Servicos;

3.8.15 Acatar as determinagdes do fiscal do contrato, exceto as manifestamente ilegais;
3.8.16 Manter o Diario de Registro de Obra devidamente atualizado;

3.8.17 Nao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do presente contrato sem prévia
anuéncia e autorizagao da Administragao, que analisara o caso com base no que
prevé o artigo n°® 72 da Lei 8.666/93.

3.8.18 Comunicar a conclusdo dos servicos de cada solicitacdo, observando os prazos
estabelecidos no respectivo cronograma;

3.8.19 A CONTRATADA garantira a corregcdo de vicios construtivos que vier a ocorrer até 5
(cinco) anos contados a partir da data do recebimento da obra conforme art. 618 do
Cadigo Civil, sem prejuizos ao direito de responsabilizacdo aos defeitos constatados
na obra apos o periodo da garantia quinquenal.

3.8.20 Admitir presos e egressos do sistema soécio educativo de Mato Grosso, para a
execucgao da obra, conforme regulamenta a Lei 9.879 de 07 de janeiro de 2013.

3.9 Subcontratagao dos Servigos

3.9.1 A subcontratagdo sera admitida, desde que a parcela subcontratada n&o represente
uma transferéncia da parcela de maior relevancia do encargo contratual, tampouco
atingir a totalidade do objeto, o que é vedado por lei, e estara sujeita a prévia
aprovacao da SEMA, desde que a subcontratada seja ME ou EPP nos termos do
art. 48, Il da LC 123/2006, ndo excluindo a responsabilidade da CONTRATADA
perante a Administragdo Publica quanto a qualidade técnica da obra ou do servico
prestado.

3.9.2 A CONTRATADA obrigatoriamente devera solicitar a CONTRATANTE autorizagdo
para efetivar a subcontratagéo de parte da obra ou dos servigos;

3.9.3 Na existéncia da subcontratagao, devera ficar demonstrado e documentado, que
esta somente abrangera etapas da obra ou do servigo, ficando claro que a
subcontratada apenas reforcara a capacidade técnica da CONTRATADA que
executara, por seus proprios meios, o principal da obra ou do servigo de que trata o
Edital, assumindo a responsabilidade direta e integral pela qualidade dos servigos
executados da obra contratada.
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A analise da autorizagcdo da subcontratagdo sera feita em conjunto pelo fiscal da
obra e gestor do contrato.

Somente ap6s autorizagdo da CONTRATANTE, a CONTRATADA podera efetuar a
subcontratagao nos termos aqui previstos.

Em até 30 (trinta) dias da solicitagdo da CONTRATADA, esta sera notificada por
escrito pela CONTRATANTE referente a autorizagcdo ou ndo do pleito da
subcontratacao.

Em caso de efetivagdo da subcontratagdo de parte da obra, o Gestor do Contrato,
deverad solicitar 8 CONTRATADA cépia do contrato de subempreitada, no qual
devera constar que a empreiteira principal sera solidariamente responsavel por
todas as obrigagbes inclusive trabalhistas e previdencidrias a cargo da
subcontratada.

A subcontratagdo aqui tratada ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
perante a Administragdo Publica do Estado de Mato Grosso quanto a qualidade
técnica dos bens, equipamentos, obra ou servigo prestado.

4. FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

4.1 A execucao dos servicos sera acompanhada e obrigatoriamente fiscalizada por um

4.2

4.3

representante da CONTRATANTE na figura do Fiscal de Obra (Fiscal do Contrato), ao qual
incumbira anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugao,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas e defeitos observados.

Mediante formalizagdo de Termo de Cooperagao Técnica entre a SEMA e a

Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica (SINFRA), esta ultima, sera responsavel pela
designagao de servidor competente para exercer a fiscalizagao da(s) obra(s).

Podera haver, além da figura do Fiscal de Obra, um assistente designado pela SEMA

que acompanhara, eventualmente, o Fiscal de Obra nas medigdes com o objetivo de auxilia-lo.

4.4 Compete a FISCALIZACAO (Fiscal da Obra):

a) Ler atentamente o termo de Contrato e Edital de licitagéo;

b) Estudar previamente ao inicio de execugdo dos servigos todos os elementos do
projeto (memoriais, desenhos técnico e orgamentagéo) da obra a ser executada;

c) Esclarecer duvidas da CONTRATADA que estiverem sob a sua alcada, e
encaminhar as areas competentes os problemas que surgirem fora de sua
competéncia;

d) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao da obra,
utilizando-se também do diario de obra para tal finalidade;

e) Verificar a execucdo do objeto contratual em conformidade com o memorial
descritivo, desenhos técnicos e legislagao pertinente;

f) Elaborar a medicdo e a formalizagéo do atesto dos servigos;

g) Notificar a CONTRATADA no caso de qualquer desconformidade com as
clausulas contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento da
notificagéo, e informar o GESTOR DO CONTRATO do ocorrido;
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h) Receber e encaminhar imediatamente as faturas/notas fiscais, devidamente
atestadas para pagamento, observando, obviamente, se a fatura apresentada
pela CONTRATADA refere-se aos servigos que foram efetivamente executados e
aprovados pela fiscalizagao;

i) Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificagées do
objeto CONTRATADO,;

j) Elaborar os boletins de medigdo com base nos servigos executados, observando
os critérios de medicdo e pagamento previstos nas especificagdes técnicas ou no
caderno de encargos do 6rgado CONTRATANTE;

k) Aprovar materiais similares propostos pela CONTRATADA, avaliando se os
mesmos estdo em conformidade com a garantia, qualidade, composi¢cdo e
desempenho requeridos pelas especificagcdes técnicas;

l) Calcular os percentuais e valores dos reajustes a serem aplicados aos precos
contratados com base nas disposi¢des contratuais e/ou edilicias;

m) Receber, analisar e se posicionar sobre os pleitos apresentados pela
CONTRATADA, entre os quais os pedidos de prorrogagao de prazo de execugao
dos servicos, acréscimos ou supressao de valor de itens constantes na planilha
orcamentaria e todas as formas de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

n) Verificar se ndo houve sub-rogacéo do contrato ou subcontratagdo fora dos limites
permitidos no Edital;

o) Autorizar a realizacao de servigos subcontratados, observando se existe previsdo
no instrumento convocatério e se a empresa subcontratada detém qualificagdo
técnica para a execugao dos servigos;

p) Ordenar a paralisagao dos servigos quando detectar falhas de construcéo, e
determinar 8 CONTRATADA prazo para a resolugao dos problemas verificados.

q) Receber provisoriamente o objeto do contrato, no prazo estabelecido, mediante
termo circunstanciado assinado pelas partes ou notificar a CONTRATADA quando
o objeto a ser recebido estiver inconcluso, fixando-se prazo para sua conclusao,
nos termos do contrato;

44 A FISCALIZAGAO, designada pela CONTRATANTE exercera o controle e a
fiscalizagdo da execucdo da obra em suas diversas fases, decidira sobre dividas técnicas
surgidas no decorrer da construgdo, efetuard anotagdes no diario de obras, e informara ao
CONTRATANTE quanto ao andamento das obras e das ocorréncias que devam ser objeto de
apreciagao superior.

4.5 As exigéncias da FISCALIZACAO se baseardo nas especificacbes e nas Normas
vigentes.

46 A presenca da FISCALIZACAO designada pela CONTRATANTE na obra n&o
diminuira a responsabilidade da CONTRATADA quanto a perfeita execugao dos servigos.

4.7 A FISCALIZACAO, ao considerar concluida a obra ou servico, comunicara o fato ao
Gestor do Contrato ou ao CONTRATANTE, para as providéncias cabiveis.

4.8 O recebimento, aceitacdo e atestado dos servicos decorrerdo necessariamente de
verificagao efetiva de execucgao pela FISCALIZACAO.
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5. GESTAO DO CONTRATO

5.1 A execugdo do contrato podera também ser acompanhada por representante da
CONTRATANTE, na condicdo de “Gestor do Contrato”, especialmente designado a essa

funcao.

5.2 Sao atribuigdes do Gestor do Contrato:

a)

b)

Verificar se o contrato contém as clausulas essenciais elencadas nos arts. 54 e 55
da Lei 8.666/93;

Verificar, quando previsto no Edital de licitacdo, se foi efetuado o recolhimento dos
valores relativos a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei 8.666/93, inclusive
considerando os valores acrescidos por eventual reequilibrio econémico-
financeiro ou aditivo contratual;

Verificar se os termos do contrato assinado sdo compativeis com aqueles
constantes da minuta anexa ao Edital;

Fiscalizar a manutengao pela CONTRATADA, das condi¢des de sua habilitacdo e
qualificagao, com a solicitagdo dos documentos necessarios a avaliagao;

Tomar medidas para a prorrogacdo de contrato, antes de seu término, junto a
autoridade competente, apresentando as devidas justificativas;

Comunicar a area competente para abertura de nova licitagdo com antecedéncia
razoavel, antes de findo o estoque de bens e/ou a prestacado de servigos;

Instruir devidamente o processo de medigcao e encaminhar para fins de realizagao
de pagamento de fatura;

Formalizar e encaminhar para a autoridade competente (para fins de autorizagéo)
os apostilamentos decorrentes de aplicacdo de reajustes estabelecidos no
contrato;

Comunicar ao setor competente sobre quaisquer problemas detectados na
execucédo contratual, que tenham implicagées na atestacao dos servigos;

Comunicar a autoridade competente as irregularidades encontradas na execugao
contratual;

Submeter qualquer necessidade de alteragdo de condigdo contratual ao superior
hierdarquico ou autoridade competente, acompanhada das justificativas
pertinentes,

Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragéo
unilateral do contrato pela administragao;

m) Providenciar em tempo habil o cadastramento dos dados da execugéo contratual

no sistema de Gerenciamento de Obras de TCE/MT (GEO-OBRAS),

Renegociar os pregos contratados sempre que se afastarem das condi¢cbes de
mercado e quando da sua prorrogagao, nos termos da Lei;

Documentar todas as ocorréncias relevantes verificadas na execugdo contratual,

Deflagrar e conduzir os procedimentos de rescisdo contratual sempre que houver
descumprimento de suas clausulas por culpa da CONTRATADA, acionando as
instancias superiores e/ou os érgéos publicos competentes quando o fato exigir.

Pagina 10 de 15

Rua C esquina com rua F, Centro Politico Administrativo » CEP: 78.050-970 # Cuiabd * Mato Grosso ¢ sema.mt.gov.br



SEMA-MT

Fls.j";(ﬁ-_
Rib_ €

Governo do Estado de Mato Grosso CODD
SEMA - Secretaria de Estado de Meio Ambiente

SGDD - Superintendéncia de Gestao da Desconcentragéo e Descentralizagao

q) Notificar a CONTRATADA no caso de qualquer desconformidade com as
clausulas contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento da
notificacao;

r) Instruir devidamente o processo quando se tratar de sangoes administrativas a
CONTRATADA;

5.3 Na impossibilidade de designagdo de Gestor do Contrato, todas essas atribuicées
poderio ser realizadas pelo fiscal da obra (Fiscal do Contrato) ou pela Geréncia de contratos
ou Coordenadoria de contratos da SEMA, cabendo a decisdo discricionaria do Gestor da Pasta.

6. MEDIGAO DOS SERVIGOS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.1 Para apuracdo da execugdo das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro,
apresentado pela CONTRATADA, serdo realizadas as medi¢des dos servicos por requerimento
da CONTRATADA, ou ainda, de oficio pela FISCALIZACAO da CONTRATANTE.

6.2 As medicdes dos servicos executados serdo realizadas mensalmente, em carater
ordinario, ou a qualquer tempo, em carater extraordinario, cuja justificativa deve constar no
respectivo procedimento, conforme juizo de conveniéncia e oportunidade da Administracao.

6.3 A primeira medicdo podera ser realizada apés a expedigdo da “Ordem de Servigo”, e
no més em curso no qual aquele documento fora emitido; e a ultima medicao sera realizada
apods a concluséo da obra, independentemente da previsdo mensal das medigées.

6.4 O periodo minimo de intervalo entre as medi¢cées ndo podera ser inferior a 30 (trinta)
dias, exceto para o caso de primeira e/ou Ultima medicdo ou ainda, por ocasido do reajuste
anual, que implicara na necessidade de se efetuar a medigéo parcial dos servigos na data de
aniversario da apresentacao da proposta, de modo a identificar, claramente, quais os servigos
que foram executados antes e depois da referida data.

6.5 A equipe de fiscalizacao ou servidor designado como fiscal, devera elaborar, ou
homologar, caso ja venha proposta pela CONTRATADA, a planilha de medicao, verificando a
conformidade quantitativa e qualitativa dos servigos executados no periodo.

6.6 A planiiha de medicdo sera elaborada conforme planilha de pregos da
CONTRATADA, inclusive seguindo o mesmo padrao de unidades, e serdo medidos somente o0s
servigos efetivamente executados.

6.7 As medigdes deverao ser elaboradas considerando os elementos do modelo de
medicdo para obras de construgcado civil constante na Orientagdo Técnica n° 06/2014 da
Controladoria Geral do Estado. (APENSO II)

a) Folha de identificagdo com os dados do contrato;

o

Ficha de medigao;

Q O

Folha de medicao;
Ficha de medigcdes acumuladas;

()

)
)
) Memdria de calculo;
)
)

f) Ficha para medigcao do canteiro;
g) Ficha para medicao da mobilizagao (equipamentos);
h) Ficha dos indices pluviométricos (pluviometria);
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i) Registro fotografico dos servigos executados;
j) Diario de obras.

6.8 A medicdo encaminhada pela CONTRATADA devera conter a assinatura do
Responsavel Técnico e do representante Legal da empresa.

6.9 Nao devera ser aceita a medicdo elaborada exclusivamente pela empresa
subcontratada (quando for o caso).

6.10 Somente apds a confeccédo da Planilha de Medicéo, a qual devera ser elaborada no
prazo de dez dias, contados do requerimento da CONTRATADA ou da expedigdo da Ordem de
Servico pela Administragdo (medicdo de oficio), podera ser emitida a respectiva Nota Fiscal
dos servigos executados, para fins de pagamento dos valores contratados pela SEMA.

6.11 Depois de fechada a Planilha de Medicdo, a CONTRATADA apresentara a Nota
Fiscal a SEMA, a qual sera encaminhada ao fiscal da obra, a quem cabera atestar a realizacéo
dos servigos, encaminhando o documento para as providéncias relativas ao pagamento.

6.12 A Nota Fiscal devera ser encaminhada para pagamento acompanhada da Planilha
de Medicdo e demais documentos e certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e
municipal) exigidos no contrato.

6.13 O pagamento sera efetuado por meio de medi¢des aferidas dos valores limitados as
etapas previstas no cronograma fisico-financeiro apresentado pela CONTRATADA e aprovado
pela CONTRATANTE;

6.14 O pagamento ocorrera mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, por
ordem bancaria, em até 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento de nota fiscal
referente a medi¢ao realizada, e quando mantidas as mesmas condig¢des iniciais de habilitagao
no certame, e caso ndo haja fato impeditivo para o qual tenha concorrido a CONTRATADA.

6.15 O primeiro pagamento a CONTRATADA ficara condicionado a apresentagao dos
documentos listados abaixo. Os demais pagamentos ndo necessitardo a apresentagdo dos
itens “a” e “b”:

a) Certidao de Registro de Contrato da obra, objeto da licitagdo, no CREA ou CAU.

b) Matricula especifica da obra objeto da licitagdo no Cadastro Especifico do Instituto
Nacional de Seguridade Social (CEI/INSS).

c) Prova de Recolhimento do ISSQN no Municipio onde foi executada a obra,
conforme Lei Complementar n°116/03, salvo nos Municipios onde o Estado possui
convénio e, consequentemente, fara a retencdo, por se tratar de substituto
tributario, observando a aliquota de cada municipio;

d) Prova do recolhimento do FGTS e INSS, relativo a todos os empregados da
CONTRATADA, correspondente ao meés da ultima competéncia vencida,
juntamente com a GFIP relativa a Matricula/Cadastro especifico da obra de
construcao civil (CEI) no INSS.

e) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA, através de certidoes expedidas pelos
6rgdos competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso na
propria certiddo, composta de:
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e.1) Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria da
Fazenda Nacional - Ministério da Fazenda;

e.2) Certiddo Negativa de Débito Fiscal, expedida pela Agéncia Fazendaria da
Secretaria de Estado de Fazenda, do respectivo domicilio tributario;

e.3) Certiddo Negativa de Divida Ativa, de competéncia da Procuradoria Geral do
Estado, sendo obrigatério, também para empresas sediadas em outros Estados
da Federagdo, caso a certiddo seja emitida pelo Estado da sede da
CONTRATADA,;

f) Cépia do Livro de Obras;

6.16 As retencdes previdencidrias serdo efetuadas em conformidade com a Instrugao
Normativa RFB n.° 971, de 13 de dezembro de 2009, e alteracdes posteriores da Fazenda
Nacional.

6.17 Devera ser retido pela SEMA o valor correspondente a 1,5% (um e meio por cento)
cento) do valor total previsto para pagamento a Contratada, até que seja apresentado o
protocolo de pedido de baixa da matricula/cadastro da obra no Cadastro Especifico do Instituto
Nacional de Seguridade Social (CEI/INSS).

6.18 O pagamento da Ultima medicdo dos servigos ficara condicionada a emissao do
Termo de Recebimento Definitivo da Obra.

6.19 Nos meses em que néo forem realizadas medigdes na obra pela CONTRATADA, e
ndo existindo ordem de paralisacdo dos servigos por parte da Administragao, a FISCALIZACAO
devera realizar medicéo igual a “zero” no controle e acompanhamento financeiro do contrato,
com expresso e formal registro de justificativa para aquela situagéo, como também devera ser
atualizado o cronograma fisico-financeiro, o qual devera vir acompanhado de cépia do “Diario
de Obra” e “Relatério Fotografico”, que demonstrem o acompanhamento da obra por parte da
fiscalizacao.

6.19 Nessa hipétese o fiscal da obra notificara a CONTRATADA para apresentar
justificativa de tal situagao.

6.20 Nao sera admitida a postergagao de medigdes para més subsequente e para o qual
esteja previsto reajustamento de precos.

6.21 A medigdo igual a “zero”, sem justificativa apresentada pela CONTRATADA,
caracterizara abandono ou inexecugdo da obra e contrato, ensejando a adogao das medidas
cabiveis de responsabilizacdo da CONTRATADA, previstos no Edital e no Contrato.

6.22 A liberagdo ou restituicdo da garantia contratual, ocorrera somente apés a emissao
do termo de recebimento definitivo do objeto, conforme o comando previsto no artigo 56, § 4°,
da Lei n° 8.666/93;

7. REAJUSTAMENTO DOS PREGOS

7.1 Os precos contratuais permanecerao validos e sem reajuste, durante o periodo de 12
(doze) meses, contados da apresentagdo da proposta comercial, contudo, caso a vigéncia do
contrato permaneca apds esse periodo, cabera o reajustamento de pregos, na formado § 1° do
art. 3° da Lei n.° 10.192/2001, e de acordo com o indice Nacional da Construgéo Civil — INCC,
elaborado pela Fundacéao Getuilo Vargas — FGV, aplicando-se a seguinte formula:

R=V(l-lo)
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lo
Onde:
R = Valor da parcela de Reajustamento procurado.
V = Valor a pregos iniciais da parcela do contrato da obra ou servigo a ser reajustado.
| = indice relativo a data do reajuste;

lo = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitagao.

7.2 Por ocasiao do reajuste anual, sera necessaria efetuar a medigéo parcial dos servigos
na data de aniversario da apresentagcdo da proposta, de modo a identificar, claramente, quais
os servigos que foram executados antes e depois da referida data.

7.3 Os procedimentos quanto a efetivagdo do reajustamento aos contratuais obedecerao
as instrugdes dada pela Orientagdo Técnica n® 028/2015/CGE/MT. (APENSO I11)

8. RECEBIMENTOS DA OBRA

8.1 Quando a obra ou os servicos contratados forem concluidos, cabera a
CONTRATADA comunicar, por escrito e mediante protocolo, tal fato a SEMA
(CONTRATANTE), a qual competira:

l.  Realizar o RECEBIMENTO PROVISORIO, por intermédio da equipe de
fiscalizagdo responsavel pelo acompanhamento do objeto, emitindo “Termo de
Recebimento Provisério”, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
comunicado da CONTRATADA.

Il.  Realizar o RECEBIMENTO DEFINITIVO, por intermédio de comissdo de
engenheiros e arquitetos designados pela SEMA, ou por quem por ela delegar,
emitindo “Termo de Recebimento Definitivo”, no prazo de até 90 (noventa) dias,
contados do Recebimento Provisorio.

8.2 Tanto o RECEBIMENTO PROVISORIO quanto o RECEBIMENTO DEFINITIVO ser&o
lavrados em trés vias, de igual teor e forma, as quais deverdo estar assinadas pela
FISCALIZACAO e pela CONTRATADA: sendo uma via destinada 8 CONTRATADA, uma via a
Secretaria Adjunta da SECID afeta a obra objeto desta licitacdo, e uma via para o respectivo
processo administrativo do Contrato.

8.3 Para fins do RECEBIMENTO PROVISORIO, a fiscalizagdo realizard inspecéo
minuciosa de todos os servicos e obras executadas, podendo ser acompanhada por
profissionais da CONTRATADA responsaveis pela obra, buscando aferir a adequagao dos
servicos com os parametros contratados.

8.4 Caso haja alguma pendéncia para conclusdo do objeto, a FISCALIZACAO
abstenhara a realizagdo do recebimento, ainda que na fase provisoéria, de acordo com o
entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU), disposto no Acérdao n°® 853/2013.

8.5 Na hipétese do item anterior, a FISCALIZACAO, apés a realizacido da vistoria,
comunicara formalmente o Gestor do Contrato acerca das pendéncias verificadas na execugéo
do objeto, bem como as obrigacgdes legais ndo prestadas pela contratada, e definira prazo para
a solucao dos problemas identificados.
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8.6 O RECEBIMENTO PROVISORIO ficara sujeito, quando for o caso, a conclusio de
todos os testes de campo e a entrega dos manuais e instrugcdes exigiveis.

8.7 A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo nao
atestar a ultima medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Termo de Recebimento Provisorio.

8.8 O RECEBIMENTO DEFINITIVO sera lavrado apds os servigos terem sido
examinados e julgados em perfeitas condigdes técnicas, e desde que tenham sido devidamente
atendidas todas as exigéncias da fiscalizagdo quanto a eventuais pendéncias observadas no
Recebimento Provisoério.

8.9 O RECEBIMENTO DEFINITIVO do objeto licitado ndo exime a CONTRATADA, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e
por forca das disposicdes legais em vigor, podendo ocorrer requerimentos para a execucio de
eventuais corregbes de defeitos, independentemente da vigéncia do Contrato.

8.10 Para subsidiar as instrugées de recebimento provisério e definitivo, a Administragéo
utilizara os termos da Orienta¢éo Técnica n® 002/2016/CGE/MT. (APENSO V)

Cuiaba/MT, 14/09/2021.

JM &M U,

Nilma de Oliveira Faria Helen Farias Ferreira
Engenheira Civil Superintendente
Analista de Meio Ambiente SGDD
SGDD

Data: / /

Data: 14 /09 /202).

APENSOS:

APENSO I: Orientagéo Técnica n°® 018/2015/CGE/MT
APENSO II: Orientagao Técnica n° 06/2014/CGE/MT
APENSO Il Orientagdo Técnica n° 028/2015/CGE/MT
APENSO |V: Orientacao Técnica n° 002/2016/CGE/MT
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